Anlage — Barbelegliste

{vem St auzzufillen]

Ablage fiir Barbeleg Konto:

Name Mandant: . Max Muster Ne:
Buchungszeitraum vom: 01.012003 bis: 31032003 Seite: 1
Beleg- |Beleg-
Betrag datum | M. Taut
1:i2:0:i00 01 :01 1 Geschaftzessen (Angaben siehe Beleg)
1:i2:00 0201 2 |Porto
b
1 5i0:00 03:01 3 |Tanken H-HX 5555 4
5i0:0:00 0601 4p |Birostubl und Tisch /
\| Erfassung der Belegnummer /
Jeder Beleg ist mit einer hummer /
zu versehen.
Erfassung von Auszahlungen
zB. Porto, Tanken mit  Bargeld, A Erfassung des Belegdatums f
kaufen won  Biroeinrichtung — mit Ciatum des Belegss (chronologisch
Bargeld geordnet) !

Erfassung von Erlauterungen _,
Jeder Beleg ist mit einer kurzen
Erlauterung zu versehen, damit er
spater  nachwollzogen  werden
kann.

Aufsummieren derfuszahlungen |

st g2 o0 Diaturm:

Unterschrift:

i

Datum, Unterschrift: _/
Jeder Beleg  ist zu unterschreben.

&aECOVIS
GRIEGER MALLISON
WILTERS & PARTNER



