Dokumentation des Vorfalls
	Wann ist es passiert (Datum und Uhrzeit):



	Wann wurde der Vorfall bemerkt (Datum und Uhrzeit):



	Welche Abteilung / en ist / sind betroffen:




	Was ist passiert:















	Welche Folgen sind eingetreten:
(Vernichtung, Verlust, Veränderung, unbefugte Offenlegung, unbefugter Zugang)




	Wessen Daten sind betroffen (Beschäftigte, Kinder, Kunden, Patienten, Gäste, Websitebesucher, Geschäftspartner, Daten von Beschäftigten oder Kunden eines Auftraggebers, etc.):




	Wie viele Personen können ungefähr betroffen sein?



	Welche Arten von personenbezogenen Daten sind betroffen (Stammdaten, Kontaktdaten, Bilder, Verträge, Dokument, Gesundheitsdaten, Bankdaten, etc.):






	Ungefähre Schätzung zur Anzahl der Datensätze:




	Wurden Sofortmaßnahmen zur Eindämmung des möglichen Schadens ergriffen? Welche sind das?





	Interne Bewertung des Risikos:






